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Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui sono 

indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale riservato. Qualsiasi 

modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle informazioni trasmesse, da parte 

di persone e/o enti diversi dai destinatari indicati, è proibito ai sensi del Regolamento UE 

679/16 e dell’art. 616 del C.P. 

Milano, 26 maggio 2023 

Circ. n. 253 in sostituzione della circ. 251 

A tutti i DOCENTI 

Sede  

Sede Associata 

 

Oggetto: SCRUTINI FINALI E ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

 

Sono convocati in presenza, come da calendario allegato, i Consigli di Classe chiusi per 

discutere il seguente Ordine del Giorno: 

● Valutazione globale della classe 

● Valutazione dei singoli studenti per il passaggio alla classe successiva (1^, 2^, 3^, 4^) 

● Valutazione dei singoli studenti delle classi quinte  

 

Si ricordano alcuni adempimenti da compiere entro la fine dell’anno scolastico. 

Prima degli scrutini 

● I docenti dovranno tenere nota degli studenti che hanno/non hanno recuperato in 
itinere l'insufficienza nel primo trimestre. Non bisogna aggiornare la sezione del RE 
"Recupero carenze" in quanto presenta un malfunzionamento. 

● A partire da sabato 27 maggio e non oltre le ore 12.00 del giorno precedente allo 
scrutinio, inserire nel RE le proposte di voto, le assenze e, nel caso di valutazioni 
insufficienti,  

○ la “scheda carenza”;  

○ il “giudizio della materia”; 

○ il “tipo recupero carenza”, selezionando “studio individuale”. 
Le istruzioni dettagliate sono reperibili nelle FAQ del RE. 

 

● I soli Docenti Coordinatori dovranno inserire anche il “Voto proposto Comportamento” 
da proporre al CdC. 

● Tutti i Docenti Coordinatori dovranno predisporre in formato elettronico bozze di giudizi 
sulle classi. 

● In caso di superamento del limite massimo di assenze consentito da parte di uno o più 
studenti, il Docente Coordinatore potrà chiedere entro il 5 giugno 2023, via mail, al 
Dirigente la deroga per l’ammissione alla classe successiva, motivando la richiesta dopo 
opportuna valutazione della situazione condivisa con il CdC.  

● Si ricorda che è assolutamente vietato comunicare agli alunni le proposte di voto. 
 

Durante gli scrutini 

Le istruzioni per lo svolgimento degli scrutini saranno reperibili nelle FAQ del RE. 

http://www.maxwell.edu.it/
http://www.maxwell.gov.it/index.php/ipsia-l-settembrini/
https://drive.google.com/drive/folders/1EZ_jTlhEwbQ-5lbDkByHpvuJtY7K50aH?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1EZ_jTlhEwbQ-5lbDkByHpvuJtY7K50aH?usp=share_link


ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE 

“James Clerk MAXWELL” 
via Don G. Calabria, 2 - 20132 Milano   tel. 02282.5958/6328  – www.maxwell.edu.it  

 

SEZIONE ASSOCIATA   ISTITUTO  PROFESSIONALE “Luigi SETTEMBRINI” 
via Narni ,18 - 20132 Milano   tel. 022614.3954/5080 

C. F. 80124170152 

2 

 

     

Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui sono 

indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale riservato. Qualsiasi 

modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle informazioni trasmesse, da parte 

di persone e/o enti diversi dai destinatari indicati, è proibito ai sensi del Regolamento UE 

679/16 e dell’art. 616 del C.P. 

Si ricorda in particolare che: 

● nel caso in cui la proposta di voto fosse stata insufficiente, ma il CdC delibera 
l’ammissione alla classe successiva (in coerenza ai criteri deliberati dal CD) o la non 
ammissione alla classe successiva, occorre togliere la voce “studio individuale” e 
lasciare solo la “scheda carenze”; 

● per gli alunni delle classi SECONDE durante lo scrutinio verrà compilato il certificato 
delle “Competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione”; nel 
caso di non raggiungimento del livello base, è necessario fornire per iscritto adeguata 
motivazione; 

● il contenuto delle discussioni e delle deliberazioni che hanno luogo in sede di 
scrutinio è segreto.  

 

Successivamente allo scrutinio 

Dopo lo scrutinio ma prima della pubblicazione degli esiti, il Docente Coordinatore di classe 

avrà cura di contattare telefonicamente le famiglie degli allievi non ammessi alla classe 

successiva per comunicare l’esito dell’anno scolastico. L’avvenuta telefonata deve essere 

segnata sul RE.  

 

Il Docente Coordinatore di classe, dopo la pubblicazione degli esiti, riceverà  i genitori degli 

allievi non ammessi  e i  genitori degli allievi con giudizio sospeso il giorno 15 giugno dalle 

ore 8.30 alle ore 10.00. 

  

La certificazione delle competenze, compilata durante lo scrutinio per gli allievi del II anno, 

sarà stampata e consegnata dalla segreteria didattica SOLO nel caso in cui l’allievo o la 

famiglia ne faccia richiesta. 

 

Per l’Istituto Professionale, successivamente allo scrutinio, i docenti tutor compileranno i 

seguenti quadri del PFI:   

- quadro 4 (monitoraggio dell'andamento didattico - secondo periodo) 

- quadro 5 (Revisione del progetto formativo) 

 

Programmi svolti nelle classi 1^, 2^, 3^ e 4^ 

● I docenti devono stendere il programma svolto sul mod. 211 d, scaricabile dalla Galleria 
Modelli di Google Drive. 

● I programmi svolti dovranno essere inviati via mail ai rappresentanti di classe degli 
studenti che risponderanno alla stessa con la dicitura “letto e approvato”. 

http://www.maxwell.edu.it/
http://www.maxwell.gov.it/index.php/ipsia-l-settembrini/
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Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui sono 

indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale riservato. Qualsiasi 

modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle informazioni trasmesse, da parte 

di persone e/o enti diversi dai destinatari indicati, è proibito ai sensi del Regolamento UE 

679/16 e dell’art. 616 del C.P. 

● I programmi dovranno quindi essere caricati, in formato PDF entro sabato 10 giugno 
2023, nella cartella di Drive “Adempimenti finali – programmi svolti” predisposta e 
condivisa dalla Vicepresidenza. 

 

Esami di Stato 

 

L’insediamento delle Commissioni è fissato per lunedì 19 Giugno 2023 alle ore 08.30.  

Tutti i docenti non impegnati negli Esami di Stato potranno essere utilizzati per le sostituzioni 

in commissione, con esclusione di quelli con rapporto di supplenza breve e saltuaria, 

pertanto devono rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30 giugno 2023.  

Si ricorda inoltre che il Personale deve comunicare l’esatto recapito telefonico al fine di essere 

tempestivamente informato di eventuali sostituzioni di colleghi assenti. 

 

Lavoro estivo 

I docenti che assegnano il lavoro estivo devono caricarlo, in formato PDF, nella cartella 

“Adempimenti finali – lavoro estivo” condivisa di Drive, entro sabato 10 giugno 2023, per la 

pubblicazione sul sito di Istituto.  

 

 

 

                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                      Prof. Franco Tornaghi 

 

 

http://www.maxwell.edu.it/
http://www.maxwell.gov.it/index.php/ipsia-l-settembrini/


Calendario scrutinio secondo quadrimestre - a.s. 2022/23    Maxwell 

Giorno Ora Classe Coordinatore Segretario 

GIOVEDI’ 
8 

GIUGNO 

14.15 ÷ 15.45 5AR BIFFI IODICE 

5ALS STROPPA CAROLI 

 15.45÷ 17.15 5CLS MONETA DELL’ANTONIO 

5AO MAJ BIASCA  

17.15÷ 18.45 
5BR CARDIELLO  BIFFI  

5BM FINIZIO POSTORINO 

5DLS PIACENTI OCCHINO 

VENERDI’ 
9 

Giugno    

8.00 ÷ 9.30 

5BLS CASI MANNELLI 

2ALS BORDONI VIGL 

1BM GAGLIARDO GRECO 

9.30 ÷ 11.00 
5AM GIORDANO POSTORINO 

2CLS SCHITO MORIGI 

11.00 ÷ 12.30 

1CM ARLOTTA MORRIONE 

3BR RIGON BUONINCONTRI 

4ALS FARINA GALVAGNO 

12.30 ÷ 14.00 

2BLS MAGLIOCCA RICCO 

4BM TRIPICIANO ADAMO 

4DLS COCCHETTI SARTORI 

14.00÷ 15.30 

1AR MONTANARO BRENDA  

3ALS OCCHINO ARZENATI 

4BR RIVELLI CARDIELLO  

15.30÷  17.00 

3DR MIGLIAVACCA ROMEO 

3BLS FRASCONA’ LANGELLA 

2AO FERRI DI POMPONIO 

17.00÷  18.30 1AO POJANA DI POMPONIO 

LUNEDI’ 

12 
Giugno  

8.00 ÷ 9.30 
1CR PERRI GIANNOCCARO 

3AM LEVATO LABATE 

9.30 ÷ 11.00 
4AO BIASCA SPADARO 

4CLS MOCCHI CAROLI 

11.00 ÷ 12.30 
4AR VINDIGNI URZI' 

1BR TISANO RISSO 

12.30 ÷ 14.00 
3CLS TRAPASSO SCHITO 
3AR IODICE  TARZIA 

 3BMO ANELLI DI POMPONIO 

14.00 ÷ 15.30 
2CM CHIONCHIO AMENDOLA 

3DLS MELCHIONNA MOCCHI 
4BLS LEONE  MICHELI 

 
15.30 ÷  17.00 

2AR DEL PITTORE AMENDOLA 

 2DLS MARTIRE PERRI 

 4AM MANCINI TRIPICIANO 

 17.00÷  18.30 1DR SANTAGATI TIRONI 

MARTEDI’ 
 13 

Giugno    

8.00 ÷  9.30 
3CR TOMASSINI SANTORO 

2BM MORRIONE  ARLOTTA 

9.30 ÷ 11.00 
4CR SCHIFINO PASELLO 

1AS MERANTE LEONE 

11.00 ÷ 12.30 
1CS TRAPASSO ALESSANDRINI 

2AM COZZOLINO POSTORINO 

12.30 ÷  14.00 

1BS ZUCCHELLI DELL' ANTONIO  

1DS SPERINI SANTANDREA 

2BR PADULA BRENDA 

14.00 ÷ 15.30 1AM RUGGERI NACCI 

 



Calendario scrutinio pentamestre - a.s. 2022/23    Settembrini 

 

 

Giorno Ora Classe Coordinatore Segretario 

GIOVEDÌ 
8 

GIUGNO 

14.15 ÷ 15.45 5API A POZZOLI MICHELI 

15.45÷ 17.15 5API B TOSI PEDRINELLI 

VENERDÌ 
9 

Giugno 

8.00 ÷ 9.30 5BMMT  ANZIVINO  POZZOLI  

9.30 ÷ 11.00 5AMMT FRANZA SERAFINI 

11.00 ÷ 12.30 4BMMT CAVALLONE SBAGLIA 

12.30 ÷ 14.00 3BMMT BEASGNI SBAGLIA 

14.00÷ 15.30 3AMMT IANNACCONE BRUGNONE  

15.30÷ 17.00 4API LOMBARI BARBUTO 

17.00÷ 18.30 3API MENCHETTI ROTTA 

LUNEDÌ 
12 

Giugno 

8.00 ÷ 9.30 4AMMT IANNUZZI VISCARDI 

9.30 ÷ 11.00 1AMA MANGONE IANNUZZI 

11.00 ÷ 12.30 1BMA BARBUTO GUIDONE 

12.30 ÷ 14.00 2BMA PANCERI BARBUTO 

14.00 ÷ 15.30 1CMA GIUNTA BRUGNONE 

MERCOLEDÌ 
14 

Giugno 

8.00 ÷ 9.30 1DMA VISCARDI FABBRI 

9.30 ÷ 11.00 2DMA DE SANTIS TOSI 

11.00 ÷ 12.30 2CMA D’AGOSTINO GIUNTA 

12.30 ÷ 14.00 2AMA FALZONE IANNACCONE 
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