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Al sito web dell’Istituto

Sezione Amministrazione Trasparente
Sezione albo on line

Alla Banca popolare di Sondrio

tesorerie.enti@pec.popso.it
Alla Banca Intesa San Paolo

milano.07304@pec.intesasanpaolo.com

Oggetto: Determina di indizione di procedura ristretta ai sensi dell'art.61 del D.Lgs. 50/2016, per
I'affidamento del “Servizio di cassa a favore delllstituto J.C. Maxwell” di durata
quadriennale periodo 01/10/2022-01/10/2026

CiG: Z2B36546DB

IL DIRIGENTE SCOLASTCO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull'amministrazione del
Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato»;

VISTO il R.D. 23 maggio 1924, n. 827 recante “Regolamento per I'amministrazione del patrimonio e
per la contabilita generale dello Stato; VISTO la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al
Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della
Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della L. 15/03/1997»;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge
13 luglio 2015, n. 107»;

VISTO Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni;

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come
definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall'articolo 1,
comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018;

VISTO Il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF);
VISTO Il Programma Annuale 2022;
VISTO La L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»;

VISTO Il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato dal
D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo) e dal Decreto Sblocca Cantieri D.L. 32 del 18 aprile 2019,
convertito con modificazioni dalla Legge 14 giugno 2019, n.55;
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VISTE le Linee Guida n. 4, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del
Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, recanti «Procedure per lI'affidamento dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione
degli elenchi di operatori economici»;

VISTO Il'art. 45, comma 2, lett. a) del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio d’Istituto
spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in
materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle sequenti
attivita negoziali: a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto
legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore a
10.000,00 euro»;

VISTO lart. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall'art. 1, comma 495, L. n. 208
del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole
di ogni ordine e grado, sono tenute ad approwvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da
Consip S.p.A;

CONSIDERATO che sulla Piattaforma CONSIP non risultano presenti convenzioni /o altri strumenti
di acquisto e di negoziazione per I'affidamento della gestione del servizio di cassa;

VISTO Tlart. 20 del D.I. 129/2018 e in particolare il comma 3, ai sensi del quale in assenza degli
strumenti di acquisto e di hegoziazione di cui al comma 2 “I'affidamento del servizio viene effettuato
mediante le procedure ad evidenza pubblica con le modalita stabilite dalla normativa vigente”;

VISTE le Linee guida ANAC n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del
procedimento per I'affidamento di appalti e concessioni», approvate dal Consiglio dell’Autorita con
deliberazione n. 1096 del 26 ottobre 2016 e aggiornate al D.Lgs. 56 del 19 aprile 2017 con
deliberazione del Consiglio n. 1007 dell'11 ottobre 2017, le quali hanno inter alia previsto che «ll RUP
€ individuato, nel rispetto di quanto previsto dall‘art. 31, comma 1, del codice, tra i dipendenti di
ruolo addetti all’unita organizzativa inquadrati come dirigenti o dipendenti con funzioni direttive o,
in caso di carenza in organico della suddetta unita organizzativa, tra i dipendenti in servizio con
analoghe caratteristiche», definendo altresi i requisiti di professionalita richiesti al RUP;

RITENUTO che il dott. ssa Rosa Tufano, DSGA dell'lstituzione Scolastica, risulta idoneo a ricoprire
lincarico di RUP per I'affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall'art. 31,
comma 1, del D.Lgs. 50/2016, avendo un livello di inquadramento giuridico e competenze
professionali adeguate rispetto all'incarico in questione;

VISTO Tlart. 6-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, introdotto dall'art. 1, comma 41, della legge 6
novembre 2012, n. 190, relativo all'obbligo di astensione dall'incarico del responsabile del
procedimento in caso di conflitto di interessi, e all'obbligo di segnalazione da parte dello stesso di
ogni situazione di conflitto (anche potenziale);

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste
dalla succitata norma;

VISTA la nota M.LLU.R. prot. n. 24078 del 30.11.2018 avente ad oggetto -Affidamento del servizio di
cassa, ai sensi dell'art. 20, commi 3 e 5 del Decreto Interministeriale del 28 agosto 2018 n. 129, avente
ad oggetto il "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015 n. 107". —
Trasmissione Schema di convenzione e Schemi di atti di gara;
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CONSIDERATO che la nota MIUR N. 74 del 05/01/2019 che esprime pareri orientativi sulla procedura
da adottare nelle procedure negoziate per importi di gara inferiori a € 40.000,00 IVA esclusa e la
conseguente modalita di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture
disciplinate nel “Regolamento per lo svolgimento delle attivita negoziali da parte del DS (Criteri e
limiti)” approvato nel Consiglio di Istituto del 16/4/2018, integrato con I" “Adeguamento al D.M.
129/2018 del regolamento attivita negoziale” dal Consiglio di Istituto del 5/2/2019, ulteriormente
integrato dal Consiglio di Istituto del 3/6/2019 (per I'innalzamento a € 39900 della spesa autonoma
a disposizione del DS);

CONSIDERATO che la Convenzione in essere, gia in regime di proroga tecnica, scade il 30/09/2022
e che, pertanto, necessita del rinnovo in base alle vigenti norme citate;

CONSIDERATO che questa scuola ha la necessita di affidare il servizio di tesoreria di cassa per la
durata di anni 4 anni a decorrere dall'1.10.2022 ovvero dalla data di stipula, se successiva;

CONSIDERATO che in data 09/05/2022 e stata pubblicata una determina di manifestazione di
interesse prot.n. 4614 del 09/05/2022 volta ad effettuare un’indagine ricognitiva nei confronti degli
Istituti di credito interessati alla stipula di una convenzione di cassa

CONSIDERATO che alla suindicata manifestazione di interesse hanno aderito solo due istituti cassieri
TENUTO CONTO che:

a) Il fine che con il contratto si intende perseguire € quello di provvedere alla riscossione delle entrate
e al pagamento delle spese facenti capo all'lstituzione scolastica oltre alla custodia di eventuali titoli
e valori;

b) L'oggetto del contratto, che avra forma scritta, € il servizio di cassa, le cui clausole contrattuali sono
riportate nello schema-tipo di convenzione comunicato dal Ministero con nota prot. 24078 del
30/11/2018 e negli schemi di bando, di gara e disciplinare di gara allegati al presente atto;

¢) Che l'istituzione scolastica, ai sensi del D.L. 95/12 convertito nella Legge 135/2012, &€ inclusa nella
tabella A annessa alla legge 720/1984 e, pertanto, sottoposta a regime di Tesoreria Unica di cui alla
medesima Legge e ss.mm. e ii. Nonché ai decreti attuativi del 22/11/1985 e 4 agosto 2009 e ss.mm.ii.;

CONSIDERATO che la suindicata manifestazione d’interessa prevedeva un corrispettivo per il servizio
pari ad euro 1700,00

DETERMINA
Art. 1 Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;

Art. 2 diindire I'avvio di una procedura ristretta ex art. 61 del D.Lgs 50/2016 per I'affidamento della
convenzione a favore dell'IC “J.C. Maxwell”, previa individuazione degli operatori economici;

Art. 3 di invitare gli istituiti bancari che hanno manifestato la loro volonta di aderire alla stipula di
una convenzione di cassa;

Art4 di derogare parzialmente, ai sensi dell’art. 20 c.6 del D.l. 129/2018, dagli schemi proposti
nella nota MIUR n. 24078 del 30/11/2018, optando per la procedura ristretta ex art. 61 DIgs
50/2016;

Art.5 Tl'aggiudicazione avverra in base al criterio del minor prezzo, non superiore ad euro 1700,00
ai sensi dell'art.95 c.4 del D.Lgs. 50/2016 e ssmm. In caso di offerte con importi paritari , anche in
presenza di assenza di proposte inferiori a € 1700, I'aggiudicazione avverra mediante sorteggio, in
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seduta pubblica in presenza della Commissione di aggiudicazione che verra costituita allo scadere
dei tempi di consegna della candidatura;

Art. 6 la lettera di partecipazione, il capitolato generale di gara (allegati al presente bando) e ogni
altro eventuale documento afferente al bando vengono pubblicati all’Albo Online e nella sezione
Amministrazione Trasparente del sito web dellistituzione scolastica;

Art. 7 il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) & la DSGA Rosa Tufano;

Art. 8 la lettera di partecipazione debitamente compilata dovra essere inserita in busta chiusa con
scritto “Offerta di partecipazione per I'affidamento del servizio di cassa”. Tale busta potra essere
recapitata tramite raccomandata AR all'indirizzo Via Don Giovanni Calabria 2, 20132 Milano oppure
direttamente consegnata in presenza presso I'llS “J.C:Maxwell” dalle ore 8 alle 14, dal 5/9/2022 al
15/9/2022;

Art. 9 l'offerta dovra pervenire in Istituto entro le ore 12.00 del 15 settembre 2022; le offerte tardive
saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice;

Art 10. il recapito della busta contenente la lettera di partecipazione entro il termine stabilito,
indipendentemente dalla modalita utilizzata, sara a esclusivo rischio del mittente, il quale non potra
sollevare eccezione alcuna ove, per qualsiasi motivo, la busta non dovesse pervenire in tempo utile;

Art.11 il corrispettivo per la prestazione in oggetto trovera copertura sull’ aggregato “A02 —
Funzionamento amministrativo” del Programma Annuale 2022.

Il Dirigente scolastico

Prof. Franco Tornaghi

Firmato da:

TORNAGHI FRANCO

Codice fiscale: TRNFNC63A23B850C
01/08/2022 16:27:40
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Disciplinare di Gara

CAPITOLATO TECNICO

Procedura aperta in ambito comunitario, volta alla stipula della Convenzione di Cassa ai sensi dell’art.. 54 e
60 del D.Lgs. n. 50/2016, per laffidamento del “Servizio di Cassa”
Istituto D’Istruzione Superiore “J.C. Maxwell”
codice C.I.G.: Z2B36546DB

Definizioni
« Allegato Tecnico:Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 recanti I’“Aggiornamento dello standard OIL”

« Convenzione: il documento che viene stipulato con 1’Aggiudicatario della presente procedura, il quale

espone gli obblighi e 1 diritti che intercorrono reciprocamente tra 1’Istituto e il Gestore.

« D.1.129/2018: Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto il “Regolamento recante
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo
1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”.

« D.L.95/2012: Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertito nella Legge 135/2012, Disposizioni urgenti
per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini.

+ D.M. 22 novembre 1985: Decreto Ministeriale del 22 novembre 1985, Entrata in vigore del sistema di
Tesoreria unica, Ministero del Tesoro.

+ D.M. 4 agosto 2009: Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove modalita di regolamento telematico
dei rapporti tra tesorieri e cassieri degli Enti ed organismi di cui alla tabella A allegata alla Legge 29 ottobre
1984, n. 720, e la Tesoreria dello Stato, Ministero dell’Economia e delle Finanze.

« Decreto MEF 27 aprile 2012: Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze del 27 aprile 2012, in
tema di Tesoreria unica.

+ Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura I’organizzazione; ha autonomia operativa e responsabilita diretta nella
definizione ed esecuzione degli atti amministrativo-contabili, di ragioneria e di economato, anche con
rilevanza esterna.

- Dirigente Scolastico (DS): figura apicale dell’Istituto che sottoscrive la Convenzione con 1’aggiudicatario

della procedura; il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione, ne ha la legale



rappresentanza, € responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del
servizio.

Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un certificato qualificato e su un
sistema di chiavi crittografiche che consente al titolare e al destinatario di rendere manifesta e di verificare
la provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme di documenti informatici,
conformemente alle disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e relative norme di attuazione ed
esecuzione.

Gestore: il soggetto - Banca o Poste Italiane S.p.A. — cui, in caso di aggiudicazione e successiva
sottoscrizione della Convenzione, sara affidato il servizio.

Accordi/protocolli: quanto concordato nei rispettivi tavoli tecnici con ABI e con Poste Italiane S.p.A..
Istituto: Istituto d’Istruzione Superiore J.C.Maxwell

Legge 720/1984: Legge del 29 ottobre 1984, n. 720, Istituzione del sistema di Tesoreria unica per enti ed
organismi pubblici.

MIUR: Ministero dell’Istruzione dell’Universita e della Ricerca.

[Rete Scuole: Istituzioni Scolastiche che stipulano accordi di rete o aderiscono ad essi per il
raggiungimento delle proprie finalita istituzionali ivi comprese le attivita di acquisto di beni e servizi (art.
7, 2° comma, del d.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999, «Regolamento recante norme in materia di autonomia
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della L. 75 marzo 1997, n. 59») ferma restando I’autonomia
dei singoli bilanci.]

Servizio di cassa: il servizio oggetto del presente capitolato & conforme a quanto previsto allo Schema di
Convenzione nonché al D.I. 129/2018.



1. Premessa

Il presente Capitolato ha ad oggetto i servizi di cui allo Schema di Convenzione, necessari per la gestione del

servizio di cassa a favore dell’Istituto.
Di seguito si rappresentano gli elementi caratterizzanti 1’Istituto:
n. alunni: 1.426

n. personale dipendente: 243

Caratteristiche Anno
2021

Dotazione ordinaria (€) 50.490,00
Finanziamento progetti nazionali (€) 00
Finanziamenti Progetti Comunitari (€) 163.181,68
Finanziamenti Ente Locale (€) 00
N. reversali emesse 1.398
N. mandati emessi 942
Totale entrate riscosse (€) 1.225.546,88
Totale uscite sostenute (€) 640.167,67

Si precisa che, ai sensi del D.I. 129/2018, I’esercizio finanziario degli Istituti Scolastici ha durata annuale,
con inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre di ciascun anno; dopo tale termine non possono essere

effettuati accertamenti di entrata ed impegni di spesa in conto dell’esercizio scaduto.

Si evidenzia inoltre che gli Istituti Scolastici, ai sensi del D.L. 95/2012 convertito nella Legge 135/2012, si
intendono inclusi nella Tabella A annessa alla Legge 720/1984 e pertanto sottoposti a regime di Tesoreria
Unica di cui alla medesima Legge ss. mm. e ii., nonché ai decreti attuativi del 22 novembre 1985, 4 agosto
2009 e 27 aprile 2012 ss. mm. e ii..

1 Si precisa che i dati esposti sono relativi all’ultimo Conto consuntivo approvato.
p p pp:



2. Oggetto dell’ Appalto

Oggetto dell’ Appalto ¢ I’affidamento della gestione del servizio di cassa per un periodo di 48 (quarantotto)
mesi, comprensivo dei servizi di seguito descritti, tra cui la riscossione delle entrate e il pagamento delle spese
facenti capo all’Istituto e dallo stesso ordinate, la custodia e amministrazione dei titoli e valori, il rilascio di
carte di credito, di debito e prepagate, i servizi di anticipazione di cassa e di apertura di credito finalizzate alla
realizzazione di progetti formativi. Si precisa che alcuni servizi hanno natura facoltativa, pertanto I’Istituto

potra valutare discrezionalmente se chiederne I’attivazione.

Il servizio deve essere erogato tramite sistemi informatici con collegamento diretto tra I’Istituto e il Gestore.
In particolare, lo scambio dei dati e della documentazione inerenti al servizio deve avvenire mediante
I’ordinativo informatico locale (di seguito “OIL”) nel rispetto delle specifiche tecniche e procedurali e delle
regole di colloquio definite nell’ Allegato Tecnico sul formato dei flussi di cui alle Linee Guida di AgID del
5 Ottobre 2015 recanti I’“Aggiornamento dello standard OIL”. L’OIL deve essere comunque sottoscritto con

firma digitale.

L’erogazione del servizio mediante OIL rappresenta una prescrizione minima del presente capitolato e
s’intende prestato dal Gestore a titolo gratuito, pertanto non saranno ammesse offerte che non prevedano

I’utilizzo di tale strumento.

Al fine di garantire I’integrita, la riservatezza, la legittimita e la non ripudiabilita dei documenti trasmessi

elettronicamente dall’Istituto, il Gestore si impegna a:

+ mettere a disposizione un sistema di codici personali di accesso per i soggetti individuati dall’Istituto
medesimo;

« fornire gratuitamente non meno di due chiavi e lettori di firma digitale, al fine di consentire all’Istituto di
assolvere agli obblighi di firma digitale nell’utilizzo di OIL;

- attivare il funzionamento e lo scambio dei flussi OIL.

L’Istituto corrispondera al Gestore il compenso e le spese annue di gestione e tenuta conto, ivi comprese le
spese per attivita di riscossione (par. 2.1) e di pagamento (par. 2.2), alle quali andranno ad aggiungersi, in
conformita all’art. 6 dello Schema di Convenzione, anche le spese per le carte di credito, debito e prepagate
(par. 2.2.1), amministrazione titoli e valori (par. 2.5). In merito ai servizi di remote banking, che consentono
all’Istituto di usufruire di informazioni e strumenti, in modo sicuro ed in tempo reale, tramite canali
tecnologici, telematici ed elettronici, si precisa che gli stessi s’intendono prestati dal Gestore a titolo gratuito,

pertanto non saranno ammesse offerte che non prevedano ’attivazione di tali servizi.
La modalita di remunerazione dei servizi sopra elencati e degli ulteriori & di seguito descritta.

L’Istituto, ai sensi dell’art. 12 dello Schema di Convenzione, ha diritto di procedere a verifiche di cassa e dei
valori dati in carico ogni qualvolta lo ritenga necessario ed opportuno. Il Gestore deve esibire, ad ogni

richiesta, la documentazione informatica e le evidenze contabili relative alla gestione.



Il Gestore dovra mettere a disposizione dell’Istituto tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale, al fine
di garantire la circolarita delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.

Di seguito sono dettagliatamente descritti i servizi oggetto dell’appalto; resta inteso che gli stessi dovranno
essere prestati dal Gestore in conformita al presente Capitolato, allo Schema di Convenzione, al D.l. 129/2018
ss. mm. e ii., al D.L. 95/2012 convertito nella Legge 135/2012, alla Legge 720/1984 ss. mm. e ii, ai decreti
attuativi del 22 novembre 1985, 4 agosto 2009 e 27 Aprile 2012 ss. mm. ¢ ii., nonché all’ Allegato Tecnico.

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono riscosse dal Gestore in base ad ordinativi di incasso (reversali) emessi dall'lstituto tramite

OIL firmati digitalmente dal Dirigente Scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi.

Il Gestore si obbliga, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, ad incassare le somme che
i terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell’Istituto contro il rilascio di ricevuta
contenente, oltre alla causale del versamento, la clausola espressa "salvi i diritti dell’Istituto". Tali incassi
sono segnalati all’Istituto stesso, il quale emette le relative reversali entro cinque giorni dalla segnalazione e
comunque entro il mese in corso. A seguito dell’avvenuto incasso, il Gestore predispone ed invia all’Istituto
un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale contenente, a comprova e discarico, la
conferma dell’esecuzione dell’OIL. 1l Gestore procedera a caricare in procedura le reversali entro il primo
giorno lavorativo successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico e le valute sugli incassi

devono avvenire entro il medesimo termine.

2.1.1 Attivazione strumenti di incasso

Su richiesta dell’Istituto il Gestore dovra attivare i seguenti strumenti di incasso, nei tempi e modalita

concordate con il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi:

«  bonifico;

+  MAYV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;
« RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario e postale;
« RIBA (ricevuta bancaria);

« incasso domiciliato;

«  bollettino;

« Acquiring (POS fisico o virtuale).

Tali strumenti sono finalizzati ad ottimizzare e velocizzare la fase di riscossione delle entrate patrimoniali e

assicurare la sollecita trasmissione dei dati riferiti all’incasso.



Per ciascuno di tali strumenti, 1’Istituto corrispondera al Gestore un compenso unitario per singola

transazione, come indicato in sede di presentazione delle offerte.

Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestore deve fornire all’Istituto, in comodato d’uso gratuito, una
postazione comprensiva di tutto quanto necessario per il corretto funzionamento e utilizzo dello strumento

(hardware, software, ecc.).

Resta inteso che le eventuali spese di gestione del servizio POS sono in carico al Gestore; I’Istituto
corrispondera al Gestore stesso, esclusivamente un compenso per singola transazione, come indicato in sede

di presentazione delle offerte.

2.2 Gestione dei pagamenti

I pagamenti sono effettuati dal Gestore in base ad ordinativi di pagamento (mandati) emessi dall'lstituto
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed

Amministrativi e relativi ad un unico beneficiario.

Il Gestore su richiesta del Dirigente Scolastico, effettua i pagamenti di spese fisse o ricorrenti, come rate di
imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliazione delle fatture attinenti alle utenze, anche senza i relativi
mandati; questi ultimi saranno emessi dall’Istituto entro cinque giorni dalla data di pagamento e comunque

entro il mese in corso.

I mandati devono essere ammessi al pagamento entro e non oltre il primo giorno lavorativo o lavorativo
bancabile successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore e le valute sui
pagamenti devono avvenire entro il medesimo termine. In caso di pagamenti da eseguirsi in termine fisso
indicato dall'lstituto sull'ordinativo, I'lstituto medesimo deve trasmettere i mandati entro e non oltre il quarto

giorno lavorativo o lavorativo bancabile precedente alla scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte le operazioni di pagamento effettuate a favore dei dipendenti
dell’Istituto mediante bonifico e/o mediante altri strumenti di pagamento, 1’Istituto non corrispondera al
Gestore alcun compenso, trattandosi di un servizio prestato dal Gestore stesso a titolo gratuito, in conformita

all’art. 5, comma 11, dello Schema di Convezione.

Per le operazioni di pagamento effettuate verso beneficiari non dipendenti dell’Istituto mediante bonifico
bancario e/o mediante altri strumenti di pagamento, I’Istituto corrispondera al Gestore il compenso indicato
dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 14 dello Schema

di Convenzione.

L’Istituto emette i mandati nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 12, comma 2, del D.L. 201/2011

convertito con modifiche dalla L. 214/2011.



2.2.1 Rilascio carte aziendali di credito, di debito e prepagate

Su richiesta dell’Istituto, il Gestore rilascia carte di credito, di debito e prepagate regolate da apposito
contratto. Le carte devono essere intestate esclusivamente al Dirigente Scolastico, ovvero a soggetti dallo

stesso delegati all’utilizzo delle medesime.

Nel corso di validita contrattuale, il servizio di attivazione e di gestione delle carte prepagate - nelle quantita
definite dal Dirigente Scolastico - deve intendersi prestato a titolo gratuito fatta eccezione degli oneri di

ricarica; per tali oneri I’ Istituto corrispondera al Gestore quanto indicato in sede di presentazione delle offerte.

Per I’attivazione e gestione delle carte di credito e di debito, I’Istituto corrispondera al Gestore il compenso
indicato dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 14 dello

Schema di Convenzione.

2.3 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilita di fondi e per sopperire a momentanee esigenze dell’Istituto, su
richiesta del Dirigente Scolastico, il Gestore, come previsto dall’art. 7, comma 1, dello Schema di
Convenzione, si impegna a concedere anticipazioni di cassa nei limiti dei tre dodicesimi del trasferimento
erogato dal Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca nell’anno precedente, a titolo di

dotazione ordinaria.

Gli interessi a carico dell’Istituto sulle somme anticipate decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo delle
somme stesse ¢ sono pari a quanto indicato dal Gestore in sede di presentazione dell’offerta, conformemente
con guanto previsto all’art. 13, comma 2, dello Schema di Convenzione. Il tasso d’interesse passivo sulle
anticipazioni di cassa dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo
con cadenza trimestrale, e dovra essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365,

come sopra descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.
Il Gestore procede al rientro delle anticipazioni utilizzate ai sensi della normativa e dei regolamenti vigenti.

Resta inteso che ’anticipazione ¢ strettamente collegata al ruolo del Gestore, conseguentemente il passaggio
del servizio ad altro Gestore implica che il soggetto subentrante assuma all’atto del trasferimento, ogni

esposizione in essere sia per capitale sia per interessi ed accessori.

2.4 Apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi

A conclusione dell’iter autorizzativo dei progetti di formazione finanziati con trasferimenti statali ovvero
comunitari, il Dirigente Scolastico, nelle more della ricezione di tali finanziamenti, puo richiedere al Gestore

apposite aperture di credito finalizzate alla realizzazione degli stessi.



Il Gestore, come previsto dall’art. 8 comma 3, dello Schema di Convenzione, s’impegna a concedere aperture
di credito per progetti formativi tenendo conto che I’importo di dette operazioni non pud eccedere
complessivamente i nove dodicesimi dei trasferimenti erogati a titolo di dotazione ordinaria, dal Ministero

dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca, nell’anno precedente.

Il Gestore procede di iniziativa per I’immediato rientro delle aperture di credito utilizzate non appena si

verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali o comunitari.

L’Istituto, alla scadenza della Convenzione sottoscritta con il Gestore e in vigenza di un nuovo rapporto con
altro cassiere, si impegna fin dalla sottoscrizione della Convenzione, non appena si verifichino le entrate
relative ai connessi finanziamenti statali o comunitari, a disporre il pagamento a favore del Gestore per la
completa chiusura dell’esposizione per aperture di credito concesse ai sensi del presente articolo. L importo
dell’apertura di credito deve comunque corrispondere all’importo realmente approvato e comunque tener

conto di eventuali parziali ammissioni agli importi dei bandi a cui la scuola partecipa.

Per ciascuna richiesta I’Istituto corrispondera al Gestore il tasso indicato in sede di presentazione dell’offerta,
conformemente con quanto previsto all’art. 13 dello Schema di Convenzione. Il tasso d’interesse passivo sulle
aperture di credito dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con
cadenza trimestrale, e dovra essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come

sopra descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

2.5 Amministrazione titoli e valori

Il Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dell’ organo competente dell’Istituto, i titoli
ed i valori di proprieta dell’Istituto stesso, che vengono immessi in deposito amministrato secondo le
condizioni e modalita concordate tra le Parti. Il Gestore custodisce altresi i titoli ed i valori depositati da terzi
per cauzione a favore dell’Istituto. Il Gestore si obbliga a non procedere alla restituzione dei titoli stessi senza

regolare autorizzazione del Dirigente scolastico dell’Istituto.

Per tale servizio, I’Istituto corrispondera al Gestore il compenso annuo indicato in sede di presentazione

dell’offerta che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 14 dello Schema di Convenzione.



“James Clerk MAXWELL”

via Don G. Calabria, 2 - 20132 Milano tel. 02282.5958/6328 —www.maxwell.edu.it

SEZIONE ASSOCIATA . P.S. . A. “Luigi SETTEMBRINI”~ Well

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE M

via Narni, 18 - 20132 Milano tel. 0226 14.3954/5080

C F.80124170152

DA COMPILARE, FIRMARE, INSERIRE IN BUSTA CHIUSA FIRMANDO [ LEMBI DELLA
STESSA. SULLA BUSTA VA SEGNALATA LA DICITURA “OFFERTA DI PARTECIPAZIONE PER
L'’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA” da parte dell’

ISTITUTO DI CREDITO ..ottt sttt

L’Istituto di Credito

sito in

avendo letto la Determina pubblicata sul sito dell'llS Maxwell di Milano (Prot. n. del
29/7/2022) e gli Allegati ad essa, con la presente, in coerenza alla manifestazione di interesse
avanzata a seqguito della “Determina di avviso esplorativo per manifestazione di interesse a
partecipare alla procedura per l'affidamento del servizio di cassa di durata quadriennale
periodo 01/07/2022- 01/07/2026 ClIG: Z2B36546DB", pubblicata nel sito dell'llS “J.C.
Maxwell” di Milano (Prot. n. 4614/U del 9/5/2022)

DICHIARA

- di partecipare al Bando di gara indetto fra gli Istituti di credito che avevano
manifestato interesse per I'affidamento del servizio di cassa;

- di prendere atto che la stazione appaltante conferma che il tetto massimo annuale &
di € 1700;

- di avanzare la propria candidatura per ottenere I'affidamento del servizio di cassa
dell'llS “J.C. Maxwell” nel quadriennio 1/10/2022 — 30/9/2026;

- di accettare che lassegnazione del servizio avverra utilizzando il criterio del prezzo
annuale inferiore e dji proporre una diminuzione dif
€ (I JELLELE: .. /

(qualora non si voglia proporre un abbassamento, € obbligatorio, pena esclusione,
segnare € 0 [in/lettere: ZERO),

- di essere a conoscenza che il servizio di cassa verra conseguentemente affidato
all'lstituto di credito che proporra il maggior sconto, fermo restando la possibilita di
non proporre alcuno sconto;

- chein caso di parita di cifra segnalata come diminuzione -anche se essa sia pari a zero
per tutti gli Istituti di Credito partecipanti-, si procedera all’'estrazione a sorte fra gli
Istituti parimerito, subito al termine della riunione di apertura pubblica delle buste,
convocata in Presidenza il giorno venerdi 16 settembre 2022 alle ore 15, ad opera
della Commissione di aggiudicazione che verra costituita allo scadere dei tempi di
consegna della candidatura.

Per I'lstituto di Credito

Dott/Dott.ssa

Milano, ..o

Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui
sono indirizzate, possono contenere documenti confidenziali /o materiale r ~ 1 f UNIONE EUROPEA
riservato. Qualsiasi modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle ™) Alenistoro dodl Fsxione m Fando sociale europeo
informazioni trasmesse, da parte di persone e/o enti diversi dai destinatari r"‘ o sevpk

indicati, € proibito ai sensi del Regolamento UE 679/16 e dell'art. 616 del C.P.

Fando europen di sviluppo regionale



http://www.maxwell.edu.it/
http://www.maxwell.gov.it/index.php/ipsia-l-settembrini/
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