
Procedura per giustificare assenze e richiedere/autorizzare permessi tramite RE 

 

 
Per accedere al Registro Elettronico è sufficiente utilizzare il Codice utente e la password 
N.B. si consiglia di cambiare la password dopo il primo accesso 
 
Il codice PIN va utilizzato per giustificare le assenze, richiedere permessi o autorizzare permessi inseriti 
dal Dirigente Scolastico 

 
Una volta cliccato sull’icona di 
salvataggio il programma chiederà 
di inserire il proprio PIN 

 

 
 



Tramite il pulsante “ Conferma” può 
autorizzare il permesso digitando il proprio 
PIN 

 
Sempre nella sezione “Autorizzazioni” il 
genitore/tutore può inoltrare al Dirigente 
Scolastico una richiesta di permesso 
cliccando 
sul pulsante “ Inserisci richiesta permesso” 
 

 

 
 

Nel riquadro che si apre il genitore deve 
inserire: 
- Data 
- Scegliere la tipologia ( Ritardo/Entrata 

posticipata o Uscita anticipata) 
- Orario (di entrata posticipata o uscita 

anticipata) 
- Il Motivo della richiesta del permesso 
- Il proprio PIN 
Alla fine, cliccare Salva 
 

 

L’autorizzazione o non autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico sarà visibile sempre nella sezione 
“Autorizzazioni” 

 


